	附表1
重庆市巫山文化产业发展有限公司招聘工作人员职位一览表

	序号
	招聘
部门
	岗位
名称
	招聘名额
	招聘条件
	备注

	
	
	
	
	学历
（学位）
	年龄
	专业
	职称及资格证书
	其他条件
	

	1
	
综合部

	工作人员
	2
	大专及以上学历
	35周岁及以下
	专业不限
	
	1.掌握行政职能、行政组织等行政管理学的基本知识，掌握人力资源管理的相关知识。
2.能够熟练运用操作熟练使用Word、Excel等办公软件，熟练办公室相关流程，掌握各种公文处理流程以及各种常用公文的写作；
3.善于对文件资料进行管理、归类、整理、建档和保管工作;
4.有企业活动的策划和组织能力，有对外联络交际和对内各部门工作的协调能力；
5.具有良好的组织、沟通能力，对各项行政活动的流程有一定的了解。
	　
　
　
　

	
2

	

规划建设部

	工程管理员
	1
	大专及以上学历
	35周岁及以下
	土木类
	
	1.熟悉掌握国家的法律法规及有关工程造价的建设规定；
2.精通本专业理论知识，熟悉掌握工程预算定额、天正及CAD机械制图、广联达预算软件，熟悉工程资料和工程审计流程；
3.熟悉项目前期过程中各种手续的办理及项目报建等程序，熟练应用office、EXCEL、CAD、PROJECT等相关工程软件。
	

	3
	
财务部

	会计
	1
	大专及以上学历
	35周岁及以下
	工商管理类
	
	1.熟悉财务处理流程，熟练财务软件和Excel等办公软件，了解企业财务会计准则，及相关财务、税务、审计法律、法规；
2.具有较强的沟通、协调能力和团队协作精神，工作严谨细致，责任心强；
3.具有较强的成本管理、风险控制和财务分析能力。
	

	4
	
文化传媒部
	

营销专员

	2
	大专及以上学历
	35周岁及以下
	专业不限
	
	1.有良好的学习能力、独立工作能力和心理分析能力，具有极强的产品销
售能力；
2.对产品属性有极强的了解和剖析能力，把握产品的卖点和亮点；
3.对产品的研发和策划有一定的专业知识和技术。
4.具有极强的专业知识和技能，创意思维活跃，有良好的提案能力，熟练掌握Maya、3Dmax等3D动画软件；
5.掌握较强的审美能力和设计能力，有独特的创意思维和模式；
6.有较强的动作节奏感;熟悉影视流程,电影语言,与动画运动规律;具有良好的美术基础与艺术感，具备良好的职业素养、团队合作精神和强烈的工作责任心，能够主动完成工作。
	




 (
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附表2

重庆市巫山文化产业发展有限公司
公开招聘工作人员报名表
	姓名
	　
	性别
	　
	身份
证号
	
　

	出生
年月
	　
	户籍
所在地
	　
	贴照片处

	政治
面貌
	　
	入党
时间
	　
	报名
岗位
	　
	

	最高学历学位
	
	毕业
院校
	
	毕业
时间
	　
	

	毕业
专业
	
	技能职称
	
	健康
状况
	　
	

	通讯
地址
	　
	联系
电话
	　
	邮编
	　

	诚信
承诺
	本人郑重承诺：1.本人所提供的个人信息、证明资料、证件等真实、准确、有效且符合报考岗位要求，并自觉遵守本次招聘工作的各项规定，诚实守信，严守纪律，认真履行报考人员义务。对因提供有关信息、证明材料、证件不实，不符合政策要求，或违反有关纪律规定所造成的后果，本人自愿承担一切责任。２.严格遵守考试纪律，若有违纪，愿意承担考试成绩作0分处理责任。
                                                                                                                                    报考人签名：
                                                                                                                                              年  月  日

	教育经历 
	                                                                                                从初中学历开始填写，依据学历学位证书，分段填写接受教育及获得学历（或学位）情况。











 (
4
)
	工作经历
	从参加工作起填写，依据人事通知（劳动、聘用合同），分段填写在相应单位和部门任职（聘任、解聘）情况。




	奖惩情况
	须说明获得何种奖励，以及是否有因违规违纪受过相应处分或有不良记录情况。






	自我评价
	 

                                           


	家庭成员及主要社会关系
	称谓
	姓名
	出生年月
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	配偶
	
	
	
	

	
	子女
	
	
	
	

	
	父亲
	
	
	
	

	
	母亲
	
	
	
	

	招聘单位初审意见
	
                                               初审人：                                                                                                                                
                                                 年  月  日


	主管部门复审意见
	

                                               复审人：
                                                年  月  日
 


注：1.此表填写内容，必须保证通信畅通、信息准确，以便安排考核事宜。
2.此表仅为报名表，不做其他所用。

